
 

 

ja                                             nein 

 
Auf-/Rückbau 
ja  nein  

Betreuung 
ja  nein  

Kasse 
ja  nein  

Foyerwache 
ja  nein  

von:       bis:       von:       bis:       von:       bis:       von:       bis:       

 

Einrichtung  

Podium 

 Stühle:       

 runder Tisch 

 Tische:       

 Stehtische:       

 Stehpult  

 Leselampe  

 Sonstiges:       

 

Foyer 1. OG 

 Tische:       

 Stehtische:       

 Sonstiges:       

 

Tontechnik ja  nein  

 

Name:            

von       bis       

 Mikros Anzahl:       

 Mikroständer:       

 Flip Chart:       (4)  

 Digital Whiteboard  

 PC 

 Pinnwand (1) 

 

Seminarraum 

 Stühle (max. 20): 

      

 U-Form  

 Stehtische:           

 Tische (8):        

 Sonstiges:       

 

 

Anzahl der Personen:  

      

      

 

 

Sonstiges Equipment  

 Kaffeemaschine (Teeküche) 

 Garderobenständer, Anzahl:        

 Aschenbecher 

 Schirmständer  

 Plakataufsteller:       

 Sonstiges:       

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Sonstiges:       

Personalkosten ja  nein   Wenn ja, durch wen?  

aus Budget:  

Rechnungslegung: Bitte Name und Adresse der Institution angeben! 

 


